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APPELS D'OFFRES CONSEILS

PRATIQUES DEMATERIALISEES DES MARCHES
PUBLICS

La dématérialisation de la réponse aux marchés publics est obligatoire depuis le 1¢r octobre 2018.

Les modalités de réponse aux consultations par voie dématérialisée sont précises et nécessitent une approche
structurée et méthodique.

Le dépot des factures sur le portail Chorus est obligatoire pour toutes les entreprises

Objectifs

S'adapter aux évolutions des marchés publics pour réussir ses réponses électroniques.
Mettre en place une organisation interne souple et efficace

Comprendre le fonctionnement d'une plateforme de dématérialisation

Les clés pour remettre une candidature et une offre dans les regles de I'art
S'entrainer a répondre d une consultation par voie électronique.

Appréhender la facturation dématérialisée CHORUS PRO

Compétences métier : A l'issue de la formation, vous serez en mesure de mettre en place la dématérialisation des
marchés publics au sein de votre structure.
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e Toute personne devant participer & la Lyon - gorll)naiss:nce )1
mise en place des procédures Inter I’:utilqse €
dématérialisées au sein de I'entreprise Entreprise informatique 1Joor S

(7 heures)

Programme

La dématérialisation :

e Principes et process de dématérialisation des marchés publics

e Cadre réglementaire et juridique dans lequel s'inscrit la dématérialisation

e Le DUME

Le Certificat de Signature Electronique (CSE) et profil acheteur

e Présentation et caractéristiques détaillées du fonctionnement d’'un profil acheteur

e Madaitrise de la veille publicitaire des Avis d'Appel Public d la Concurrence (AAPC) sur plateforme gratuite

e Principe ef fonctionnement du CSE

e Exercice pratique : Utilisation d'un CSE pour répondre d une consultation

L'organisation et la préparation de la réponse électronique

e Méthodologie et organisation pour optimiser son temps (trucs et astuces, espace commun de travail, ...)

e Préparation de sa base documentaire (Classement, numérisation, nommage, ...)

Pour une pratique concréte de la réponse dématérialisée

e Toutes les étapes de la réponse dématérialisée

e Exercice pratique : Simulation d'une réponse en ligne avec un CSE sur les plateformes leaders (découverte, prise
en main, constitution d'un dossier, confirmation de dépot par mail)

La facturation dématérialisée CHORUS PRO

e Réaliser des factures dématérialisées sur la plateforme CHORUS PRO

e Assurer un suivi de leur traitement pour veiller & un réglement dans les délais impartis.

Pourquoi choisir le formation AO-C Moyens pédagogiques Modalités d’évaluation

¢ Le contenu opérationnel pour une mise en e Méthodologie pour organiser et e Acquis évalués en cours
ceuvre immeédiate composer son dossier de réponse et en fin de formation.

e Formation dispensée par une intervenante dématérialisee e Questionnaire de
ayant plus de 15 ans d’expérience en e Formation a pédagogie active alliant satisfaction complété
marchés publics la théorie et la mise en pratique. par les participants.

e Session de 8 participants maximum e Mise en application : Dépdt d'un e Ceriificat de

e Formation intra enireprise personnalisable dossier sur plusieurs plateformes et participation remis &
selon les besoins (sur devis) d'une facture sur CHORUS PRO I'issue de la formation.

o Respect du rythme de travail de
chaque participant
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